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UNITA’ ORGANIZZATIVA: UFFICIO COMMERCIO 
Responsabile Servizio S.U.A.P.: Geo. Picchi Massimo 

Responsabile Servizio Commercio: Protti Icardi Maurizio 
pec: ufftecnico.codevilla@demosdata.it e mail: codevilla@demsdata.it 

TITOLARE POTERE SOSTITUTIVO: SEGRETARIO COMUNALE Dott. Genco Giovanni tel. 0383/373123 e mail: 
segreteria.codevilla@demosdata.it 

 
 

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
 

NORMATIVA 
DI RIFERIMENTO 

TERMINE FINALE 
(in giorni) 

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Apertura / trasferimento sede / ampliamento 
superficie / sub ingresso in esercizio di 

vicinato 
( superficie di vendita fino a 150 mq) 

 
D.lgs. n. 59/2010 art. 

65 

Attività soggetta a 
SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA Avvio attività immediato 

Autorizzazione nuova apertura/ trasferimento 
di sede /ampliamento della superficie fino ai 
limiti previsti / modifica ed aggiunta di settore 

merceologico in media struttura di vendita 
(superficie di vendita da 151 mq e fino a 1500 

mq) 

D.lgs. n. 114/1998 
art. 8 L.R. 6/2010 e 

s.m.i. 

 
90 giorni 

Dalla data di ricezione dell’istanza 

Silenzio assenso in caso 
di decorrenza del termine 
senza comunicazione di 

diniego 
 

 
Subingresso in media struttura di vendita 

D.lgs. n. 114/1998 - 
L.R. 6/2010 e s.m.i. 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato  
Attività 

 
60 gg di tempo per 

i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA Avvio attività immediato 

Autorizzazione all’apertura di grande struttura     
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di vendita 

D.lgs. n. 114/1998 - 
L.R. 6/2010 e s.m.i. 

180 giorni 
Dalla presentazione della domanda completa della 

documentazione tecnica richiesta 

Procedimento complesso 
con necessità di 

conferenza di servizi 

 
Proroga all’avvio dell’attività in media e 

grande struttura di vendita 
 

 
D.lgs. n. 114/1998 

art. 22 

 
30 giorni 

Dalla data di ricevimento dell’istanza  

 
Avvio attività di vendita in spacci interni 

 

 
D.lgs. n. 59/2010 art. 

66 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA Avvio attività immediato 

 
Avvio dell’attività di vendita a mezzo di 

apparecchi automatici 
 

 
D.lgs. n. 59/2010 art. 

67 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA 
Avvio attività immediato 
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Avvio attività di vendita per corrispondenza 
televisione o altri sistemi di comunicazione 

 
D.lgs. n. 59/2010 art. 

68 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per  
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA 
Avvio attività immediato 

 
Avvio dell’attività di vendita al domicilio del 

consumatore 
 

 
D.lgs. n. 59/2010 art. 

69 

Attività soggetta a 
SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per  
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA Avvio attività immediato 

 
Comunicazione effettuazione vendita 

sottocosto 
 

 
D.lgs. n. 114/1998 
D.P.R. 218/2001 

Comunicazione al 
Comune almeno 10 
gg. prima di iniziare 

Undicesimo giorno dall’avvenuta comunicazione Avvio attività dopo 10 gg. 

 
Comunicazione liquidazione 

 

 
L.R. 6/2010 

 
30 giorni 

Dalla data di ricevimento della comunicazione  

Nulla osta per la chiusura temporanea di 
rivendita generi di monopolio ( es. ferie) 

 
 

immediato 
Immediato alla presentazione della richiesta  
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Autorizzazione al commercio su area 
pubblica con posteggio tipologia A – rilascio 

soggetto a bando comunale 
L.R. 6/2010 90 giorni 

Dal quindicesimo giorno successivo alla scadenza del 
termine previsto nel bando per la presentazione delle 

domande 

Decorso il termine senza 
che sia stato notificato il 

provvedimento di diniego, 
la domanda deve ritenersi 

accolta 
 

Autorizzazione al commercio su area 
pubblica in forma itinerante  tipologia B 

L.R. 6/2010 60 giorni Dalla data di ricevimento  della domanda 

Decorso il termine senza 
che sia stato notificato il 

provvedimento di diniego, 
la domanda deve ritenersi 

accolta 

Subingresso in autorizzazione di tipo A 
 

L.R. 6/2010 
60 giorni 

Dalla data di ricevimento della  comunicazione di 
subingresso 

Termine procedimento 
non fissato in leggi e/o 

regolamenti speciali 

 
 
 
 
 
 

Subingresso in autorizzazione di tipo B 

 

 

 

L.R. 6/2010 

 
 
 
 
 
 
 

60 giorni 

 
 
 
 
 
 
 

Dalla data di ricezione della  comunicazione di 
subingresso 

 
 
 
 
 
 

Termine procedimento 
non fissato in leggi e/o 

regolamenti speciali 

 
Rilascio / aggiornamento Carta di esercizio 

L.R. 6/2010 
Termine stabilito 

con DGR Regione 
Lombardia 

  

 
Apertura / trasferimento esercizio di 

somministrazione soggetto ad autorizzazione 
(parametrazione o vincoli) 

L.R. 6/2010 
 

60 giorni 
Dalla data di ricevimento dell’istanza 

Silenzio assenso in caso 
di mancata 

comunicazione del diniego 
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Apertura / trasferimento esercizio di 
somministrazione soggetto a SCIA 

L.R. 6/2010 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per  
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA Avvio attività immediato 

Subingresso L.R. 6/2010 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA Avvio attività immediato 

Somministrazione temporanea  in occasione 
di sagre feste fiere 

 
L.R. 6/2010 

Attività soggetta a 
SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per  
i controlli 

Dalla data di ricezione della SCIA Avvio attività immediato 

Avvio attività / subingresso nella 
somministrazione effettuata in mensa 

 
L.R. 6/2010 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per  
i controlli 

 

Dalla data di ricezione della SCIA Avvio attività immediato 
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Avvio attività di somministrazione in circolo 
privato affiliato a favore dei soci esercitata 

direttamente dal Presidente 

 
DPR n. 235/2001 art. 

2 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività   
 

60 gg di tempo per  
i controlli 

Dalla data di ricezione della SCIA Avvio attività immediato 

Apertura agriturismo L.R. 31/2008 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività 
 

 60 gg di tempo per  
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA Avvio attività immediato 

Apertura /trasferimento /sub ingresso in 

struttura ricettiva alberghiera 
L.R. 15/2007 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

i60 gg di tempo per  
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA Avvio attività immediato 

Gestione Bed&Breakfast L.R. 15/2007 

Attività soggetta a 
SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA 
Avvio attività immediato- 
verifica del Comune sui 

requisiti oggettivi 
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Attività di affittacamere L.R. 15/2007 

Attività soggetta a 
SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA Avvio attività immediato 

 
Inizio attività / trasferimento / subingresso 

acconciatore 
 

D.LGS. 59/2010 - 
R.R. 6/2011 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

 
Dalla data di ricevimento della SCIA 

 
Avvio attività immediato 

Inizio attività / trasferimento /subingresso 
estetista 

 
D.lgs. n. 59/2010 art. 

77 – R.R. 6/2011 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA Avvio attività immediato 

Solarium / tatuaggio piercing attività 
assimilata a quella di estetista 

D.LGS. 59/2010 - 
R.R. 6/2011 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA Avvio attività immediato 

Apertura di tinto-lavanderia 
D.lgs. n. 59/2010 – L. 

84/2006 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per  

Dalla data di ricezione della SCIA Avvio attività immediato 
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i controlli 

 
Autorizzazione effettuazione trattenimenti 

pubblici temporanei 

 
Artt. 68 -80 TULPS 

 

 
30 giorni 

Dalla data di ricezione dell’istanza  

 
Svolgimento piccoli trattenimenti 

Art. 69 TULPS 
Attività soggetta a 

SCIA 
Dalla data di ricezione della SCIA 

Se l’attività esercitata 
prevede anche una 

deroga ai limiti di rumore 
Necessario presentare la 
SCIA 15 gg prima rispetto 

all’evento 

 
Apertura di sala giochi 

 
Art. 86 TULPS 

30 giorni Dalla data di ricevimento dell’istanza  

Installazione di giochi leciti e apparecchi e 
congegni automatici, semiautomatici ed 

elettronici da gioco 

 
Artt. 86 e 110 TULPS 

 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla data di ricevimento  della SCIA 
Avvio attività immediato 

Distribuzione (commercializzazione, 
installazione  gestione e noleggio) di 
apparecchi e congegni automatici, 

semiautomatici ed elettronici da gioco 

 
Art. 86 TULPS 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA Avvio attività immediato 
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Apertura impianti e locali ( trattenimento e 
svago pubblico spettacolo balneazione) 

 
Artt. 68 86 e 80 

TULPS 

30 giorni 
 

Dalla data di ricevimento dell’istanza 
Termine del procedimento 

non fissato 

Successive variazioni nelle autorizzazioni di 
PS (quali es. affidamento in gestione modifica 
del gestore e/o responsabile subentro senza 

modifica dei locali) 

 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA 
Avvio attività immediato 

 
Avvio attività di facchinaggio 

 
D.P.R. n. 342/1994 

D.lgs n. 59/2010 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per  
i controlli 

Dalla data di ricevimento della SCIA 
Avvio attività immediato 

Accensione di fuochi d’artificio, svolgimento 
spettacoli pirotecnici 

 
Art. 57 TULPS 

 
30 giorni 

Dalla data di ricevimento dell’istanza 
Termine procedimento 
non fissato in leggi e/o 

regolamenti speciali 

Avvio attività di commercio di cose antiche o 
usate 

 
Art. 126 TULPS 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla data di ricezione della SCIA 
Avvio attività immediato 
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Avvio attività di agenzia d'affari (varie 
tipologie) 

 
Art. 115 TULPS 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla data di ricezione della SCIA 
Avvio attività immediato 

 
Installazione di luminarie natalizie e simili 

 
art. 57 TULPS art. 
110 Regolamento 
T.U.L.P.S – art. 19 

Legge n. 241/1990 – 
art. 16 Reg. Comun. 

Polizia Urbana 
 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per  
i controlli 

Dalla data di ricezione della SCIA Avvio attività immediato 

Avvio attività di noleggio veicoli senza 
conducente 

 
D.PR. n. 481/2001 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per  
i controlli 

 

Dalla data di ricezione della SCIA 
Avvio attività immediato 

Avvio attività di rimessa veicoli 
 

D.P.R. n. 480/2001 

 
Attività soggetta a 

SCIA - avvio 

immediato attività  
 

60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla data di ricezione della SCIA 
Avvio attività immediato 

Noleggio con conducente 
Autorizzazioni 

rilasciate a seguito di 
bando comunale 

Termine fissato nel 
bando comunale 
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Messa in esercizio e attribuzione numero di 
matricola ad ascensore 

 

DPR. n. 162/1999 art. 
12 

30 giorni Dalla ricezione della comunicazione 
Attribuzione numero di 
matricola ad ascensore 

 

 
Licenza per esercizio attività con attrazioni 

dello spettacolo viaggiante 

Art. 69 TULPS art. 19 
DPR 616/1977 

Attività soggetta a 
SCIA - avvio 

immediato attività 
 

 60 gg di tempo per 
i controlli 

Dalla ricezione dell’istanza completa degli allegati 
tecnici 

Termine procedimento 
non fissato in leggi e/o 

regolamenti speciali 

Rilascio codice identificativo messa in 
esercizio nuove attrazioni dello spettacolo 

viaggiante 

D.M. 18/05/2007 art. 
5 

30 giorni 
Dalla ricezione dell’istanza completa degli allegati 

tecnici 

Acquisizione parere della 
commissione comunale di 

vigilanza 

 

Montesegale 02.10.2013 

                I Funzionari Responsabili 

F.to Picchi Massimo                            

                                                                                                                                       F.to Protti Icardi Maurizio 

 

                   

             


